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So arbeiten Sie mit den Muster-Gefährdungsbeurteilungen
Alle Muster-Gefährdungsbeurteilungen bekommen 
Sie in Form eines Excel-Dokuments mit mehreren 
Blättern. Mit einem Mausklick auf die Reiter am 
unteren Rand schalten Sie zwischen den einzelnen 

Blättern um. Sie erreichen das jeweils vorherige 
oder nächste Tabellenblatt alternativ auch mit der 
Tastenkombination Strg + Bild auf / Bild.

Deckblatt: Hier tragen Sie die Angaben zum 
Unternehmen, zur Betriebsorganisation und zu 
den beteiligten Akteuren ein. Nicht vergessen: 
Hier finden Sie auch Felder für die Unterschriften!

Gefährdungen und Maßnahmen: Hier legen Sie 
die zu untersuchenden Arbeitsbereiche und 
Tätigkeiten fest, erfassen und bewerten die Gefähr-
dungen und dokumentieren die Schutzmaßnah-
men und deren Umsetzung.

Gefährdungs- und Belastungsfaktoren: Hier 
finden Sie eine Übersicht der wichtigsten Gefähr-
dungsaspekte zur Orientierung hinsichtlich der 
Vollständigkeit Ihrer Gefährdungsbeurteilung.

Risikomatrix: Dies ist eine Hilfe zum Bewerten 
und Beurteilen von Gefährdungen und Risiken, 
die es ermöglicht, anhand eines Ampelsystems 
den Handlungsbedarf abzuschätzen.

Rechtsgrundlagen: Hier sind die jeweils rele-
vantesten und aktuellsten Dokumente aus dem 
staatlichen und dem berufsgenossenschaftlichen 
Regelwerk, ggf. auch weitere Dokumente wie 
DIN-Normen, Branchenrichtlinien etc. für Sie 
zusammengestellt.

Die Reiter der Muster-Gefährdungsbeurteilung:

1. 4.

2.

3.

5.

11Alle Unterlagen abrufen unter www.gefaehrdungsbeurteilung-portal.de • Passwort: Fehlverhalten     

HINWEIS

Die Reiter sind farblich hinterlegt: blau für den Verwaltungs-
Teil, rot für den Arbeits-Teil und grün für den Informations-Teil. 
Je nach Thema können hier weitere nützl iche Blätter hinzu-
kommen, z.B.  zu spezif ischen Gefährdungsaspekten einer 
Maschine, Anlage oder Tätigkeit.

TIPP

Die Zusammenstellung der Rechtsbezüge dient nicht nur als 
Grundlage für die festzulegenden Schutzmaßnahmen, sondern 
legt gemeinsam mit den Ergebnissen Ihrer Gefährdungsbeur-
teilung die Basis für Unterweisungen und Betriebsanweisungen.

Laden Sie sich hier ganz einfach 
die Muster-Formulare herunter. 
Passwort:  Fehlverhalten     
www.gefaehrdungsbeurteilung-portal.de
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